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Chargé.e de diffusion 

 
 

Description de l’entreprise 
 

Première structure culturelle de sa région, l’Opéra Orchestre Normandie Rouen est un Établissement Public de 

Coopération Culturelle. Il assure actuellement plus de 130 levers de rideau par an à Rouen au Théâtre des Arts 

(1 300 places) et à la Chapelle Corneille – Auditorium de Normandie (600 places), ainsi que près d’une centaine 

de concerts et représentations sur tout le territoire normand et en tournée. 

Un nouveau pacte de financement vient de conforter avec ambition les moyens dont il dispose pour assurer ses 

missions. Le rapprochement entre l’Orchestre de l’Opéra Orchestre Normandie Rouen et l’Orchestre Régional 

de Normandie, initié par la Région Normandie et le Ministère de la Culture, a abouti le 1er septembre 2024 

formant un orchestre permanent de 58 musiciens. Il dispose en outre d’ateliers de construction de décors et de 

costumes. Le chœur accentus y est en résidence depuis plus de 25 ans. L’Opéra Orchestre Normandie Rouen 

développe pour valeurs l’ouverture, la considération et l’enthousiasme. 
 

Missions et responsabilités 
 

Au sein de la direction de l’administration artistique, vous participez au déploiement des concerts de l’Orchestre 

et de l’Ensemble de l’Opéra Normandie Rouen. 

 

Principales attributions  
 

Administration 

- Rédaction et suivi des contrats de cession, coréalisation, conventions 

- Elaboration des devis et suivi avec la comptabilité 

- Mise à jour des documents de suivi (document de saison, plannings, suivi budgétaire) 

- Participation à la réalisation des bilans de la saison 25/26  

Diffusion 

- Mise à jour et développement de la base de données  

- Diffusion des projets de la saison 26/27 

- Déplacements ponctuels sur les dates de tournée, accompagnement des artistes invités 

- Relances et finalisation des ventes en lien avec les lieux d’accueil 

Communication 

- Assurer la mise à jour des dossiers de diffusion sur Indesign  

- Création des invitations + envoi aux diffuseurs  

- Relecture des éléments de communication en lien avec les chargées de communication 

 

Profil 
 

- Aisance relationnelle et rédactionnelle 

- Sens de l’anticipation et adaptabilité 

- Fiabilité et discrétion 

- Autonomie, capacité à hiérarchiser les tâches et capacité d’analyse 

- Dynamisme, sens du travail en équipe  

- Maîtrise des outils bureautiques et logiciels de gestion (Excel, outils collaboratifs, bases de données) 

- Permis B impératif en raison de déplacements fréquents en Normandie. 

- La connaissance du paysage culturel normand est un plus 
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Spécificités 
 

Poste en CDD de 4 mois 

Travail le week-end et en soirée 

Poste basé à Rouen avec déplacements sur le site de Mondeville et dans toute la Normandie 

Prise de poste : mars 2026 
 

Candidature (lettre de motivation + CV) à adresser à Aurélia Rigaud, Responsable des Ressources 

Humaines : recrutement@oonr.fr 
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